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1. Scop

Procedura reglementeaprocesul de multiplicargi distribuire a materialelor de studiu

pentru studegii inscrisi la formele ID si FR.
2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplida DIDFRsi la Biblioteca Universittii.
3. Definitii si abrevieri

Conform Glosar de termeni, GT-DIDFR-01
4. Fluxul activtiatilor

Document Activitate/r esponsabil Document Observatii
deintrare deiesire
Pe baza planului de Ta@mant
Planul de| intocmire  referat pentruReferat FO1{si a numarului de studgn
nvatamant | tiparire materiale didactice | DIDFR — 01 | inmatriculai,directorul DIDFR
(Anexa 1) intocmate referate  pentru
tiparirea materialelor didactice
/ Director DIDFR
Referatelesi suportul de curs
Referat: Transmitere comarad Comand (format electronic) sunt
suport del multiplicare materiale inregistrad | transmise si  Tnregistrate 13
curs (format| didactice la Biblioteca| Bibioteca Universttii
electronic) Universittii
/ Responsabil DIDFR
Comand Avizare comandl Comanda de multiplicare este
inregistrai multiplicare materiale IDFR| Comand analizai si avizai de
Biblioteca / Director Bibliotea avizat Directorul Bibliotecii
universitare
Tipografia multiplia
Comand Multiplicare materiale Materiale materialele didactice,
multiplicare | didactice didactice respectand termengi ordinea
tiparite de multiplicare preizute in

/ Sef Serviciu Tipografie

comand
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Atribuirea unor coduri-bare
Materiale | materialelor didactice tipite Materiale | Materialele didactice primesc
didactice didactice | coduri de bare si sunt
/ Director Tipografie, codate inregistrate in Baza de date a
Biblioteca Universittii Bibliotecii universitare
Baza de | Preluare materiale didactice (in
date gestiune Baz de date | Materialele didactice sunt
preluate n gestiune si
Materiale |/ Sef Serviciu Comunicareg depozitate pe speciadid/an
didactice | Documentelor (Iimprumut) din de studiu, n  spal
codate | Biblioteca universitara punctului de Tmprumut carte.
Baza de | Distribuire materiale didactice
date inregistrare | Materialele didactice sunt
Baz de date | distribuite studetilor IDFR,
Materiale / Responsabil pungt pe baza legitimgei de
didactice Imprumut carte biblioteci cu inregistrare n
Baza de date.
5. Anexe

Anexa | — Referat multiplicare cursuri, cod FO1-PSDFR -01.
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UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA

DEPARTAMENTUL PENTRU PROGRAME ID-FR

(DIDER)
Catre: Biblioteca universitii,
Nr. inregistrare DIDFR ..................ccoeee.
Serviciul Tipografie
Nr.inregistrare Bibliotet.......................
Referat

Va rugam sa multiplicati urmatoarele cursuri ID/FR, conform tabelului de mai, jos
pari la data de .......

Nr | Specializarea Titlul Autor An | Nr | Nrde | Nrex | Index
crt cur sului studiu | ex | pagini X nr
pagini
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
TOTAL:
Craiova
Data ..............
intocmit, Director Bibliotes,

DirectoDI DFR

FO1-PSDIDFR -0



